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lanimi son derece kolaydir.

» Aylik ve yillik ¢calisma imkanlari sunar.

« Farkli calisma ve Ucretlendirme sistemine sahip ayri
calisma gruplari olusturulabilir.

« Giris-cikis raporlari, gec gelenler, erken cikanlar, izinliler,
mesai yapanlar, devamsizlar gibi ¢esitli takip ve rapor-
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lamalar alinabilir. (I ——e T
« Silmediginiz surece isten ayrilan personel dahil tim =l Aﬁﬁtuh ”“_'“j’L“““*‘_“,;“
gecmis bilgiler ulasma imkani vardir. “f i:«

» Personelin kart basmayi unuttugu durumilarda giris ;::f” = -

cikislarda manuel duzeltme yapilabilir. ;”Z’{; “;:”:

« Mesai tanimlamalari yapilir ve istege gore ayarlanabilir. :;::TW“E:MM"?.,,__ mm

- Sistem offline calisabilir. Cihaz kendi tizerinde bilgileri e S M—

tutar istege bagli olarak cihaza baglanilip bilgiler alinabilir. mm-ﬁ-“;#“;m%

» Rapor dizaynlari istege bagli olarak ayarlanir.

» Program da gtvenlik 8n planda tutulmus olup iki ayri
yedekleme sistemi vardir.

» Cihazlara internet baglantisinin oldugu Tarkiye'nin her
noktasindan baglanilip, tek merkezden tim personellerin
takibi yapilabilir.




MELITIME PERSONEL DEVAM KONTROL
PROGRAMI [VERSIYON 4.0.0]
KULLANMA TALIMATI

YENI PERSONEL KAYDININ YAPILMASI

1- Personel Bilgileri formunu aciniz. Islemler meniisii - Personel Bilgileri
altindan ulasabilirsiniz. _
2- Sekmelerden (Personel Bilgisi, Giris Cikis,Izinler...vb.) Personel Bilgileri

boliimiinii se¢iniz.

3- Ekranm altindaki Yeni Ekle butonuna basiniz.

4- Karsiniza ¢ikan pencerede maviile belirtilen alanlar1 (Kart Numarasi, Adi,
Grubu, Boliimii, Ise Giris Tarihi) doldurunuz. Diger bilgiler secimliktir istege
bagli olarak doldurulabilir.

5- Kaydet butonunabasarak bilgileri kaydedebilirsiniz. Eger birden fazla
personelin girisini yapacaksaniz Seri Sekilde Kayit Girecegim onay kutusunu
isaretleyerek diger personelleri de sirayla ekleyebilirsiniz. Isaretlemediginiz
takdirde kaydet butonuna bastiktan sonra Personel Bilgileri ekranina geri
donecektir.
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NOT: Kart numaralarini size verilen kart numaralariyla bire bir giriniz. Aksi
halde saatten gelen bilgilerin aktarilmasi esnasinda ¢ekilen kartlari tanimsizkart
olarak hatali bilgilere aktarilacaktir.

Ornek:

Elinizdeki Kart No Tanmmh Kart Durum

0001 1 Hatali Kart Numarasi
0001 01 Hatali Kart Numarasi
0001 0001 Dogru

PERSONEL BILGILERININ DEGISTIRILMESI

1- Personel Bilgileri formunu aciniz. Islemler meniisii - Personel Bilgileri
altindanulasabilirsiniz.

2- Sekmelerden (Personel Bilgisi, Giris Cikis,Izinler...vb.) Personel Bilgileri
bolimiini se¢iniz.

3- Ekranm altindaki Degistir butonuna basiniz.

4- Karsmiza ¢ikan pencerede maviile belirtilen alanlar1 (Kart Numarasi, Ad,
Grup , Béliim, Ise Giris Tarihi) bos birakmadan bilgiler iizerinde istediginiz
degisikligi yapabilirsiniz. Diger bilgiler secimliktir istege bagli olarak
doldurulabilir.

5- Kaydet butonunabasarak bilgileri kaydedebilirsiniz. Eger birden fazla
personel lizerinde degisiklik yapacaksaniz Seri Sekilde Kayit Girecegim onay
kutusunuisaretleyerek diger personel bilgilerini de sirayla degistirebilirsiniz.
[saretlemediginiz takdirde kaydet butonuna bastiktan sonra Personel Bilgileri
ekranina geri donecektir.



PERSONEL KAYDININ SILINMESI

1- Personel Bilgileri formunu ac¢iniz. Islemler meniisii - Personel Bilgileri
altindanulasabilirsiniz.

2- Sekmelerden (Personel Bilgisi, Giris Cikis,Izinler...vb.) Personel Bilgileri
boliimiinii se¢iniz.

3- Ekranin altindaki Sil butonuna basimiz. Karsiniza ¢ikan diyalog penceresinde
Evet butonuna basarak personel kaydini silmeden 6nce yedek alabilirsiz, Hay1r
butonuna barsak personele ait tiim bilgileri silebilirsiniz, Iptal diyerek silme
isleminden vazgegebilirsiniz.

UYARI: Silmis oldugunuz personel bilgilerinin geri doniistimii yoktur. Bu
yuizden silme iglemini dikkatli yapmiz.

PERSONELI ISTEN CIKARTMA

1- Personel Bilgileri formunu ac¢iniz. Islemler meniisii - Personel Bilgileri
altindanulasabilirsiniz.

2- Sekmelerden (Personel Bilgisi, Giris Cikis,Izinler...vb.) Personel Bilgileri
boliimiinii se¢iniz.

3- Ekranin altindaki Degistir butonuna basiniz.

4- Isten ¢ikis tarihini yaziniz.

5- Isten ayrilma sebebini yaziniz (istege bagli).

6- Giinliuk ve aylik puantajlarin1 yapmiz.

UYARI: Eger kullanilmakta olan kart1 baska bir personele vereceksenizisten
ayrilan personelin kart numarasini elinizde olmayan bir kart numarast ile
degistirin. Sadece ismini degistirmeniz halinde eski personelin bilgileri yeni
personelin bilgileri gibi islem goreceginden karisikliga sebep verebilir. Isten
cikan personelin bilgilerine artik ithtiyag duymuyorsanmz Personel Bilgilerini
tamamen silebilirsiniz (Personel Kaydinin Silinmesi ).



CIHAZDAN GELEN BILGILERIN AKTARILMASI

Islemler-Terminalden Gelen Bilgileri Aktar meniisii altindan erisebilirsiniz.
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Dosya Adi: terminalden gelen bilgilerin alinacag dosya (Text Formatinda).

En Son Aktarma Tarihive Saati: En son aktarmaislemini yaptiginiztarih ve
saati gosterir.

Aktarma isleminde Kullanilacak cihaz: Aktarmada kullanilacak cihazi
formatim belirtir.

Term. Okut: cihazdan veri ¢gekme programim acar.
Aktar: cithazdan ¢ekilen bilgileri programa aktarir.

Kart Basma Arahgi: Art ardacekilen kartlarin kag dakika arayla okunacagini
belirtir.



Ornek: Dakika Araligi 10 olsun.

KartNo TarihSaat Durum
0001 01.01.2003 08:00 Tamam
0001 01.01.2003 08:10 Kart Tekrar1
0001 01.01.2003 08:11 Tamam
0002 01.01.2003 08:11 Tamam
0001 02.01.2003 08:05 Tamam

X: Hatali kayitlarin tutuldugu dosyayi acar. (...\\Temp\EROcak2003.Err).
Aktarmada kullanilacak saatin ayarlarmi goriintiiler (Bu boliimiin ayarlarinin

nasil yapildigmi bilmiyorsaniz ayarlarn degistirmeyiniz. Bilgilerin
aktarilmasinda karisikliga sebep verebilir ve bilgiler aktarilmayabilir).

Hatah Bilgiler;
Hatah Kayit: Aktarmaislemisirasinda hataile karsilasilan bilgi.

Hatanin Sebebi:

Kart Tekran: Belirtilen dakika araligiicinde ¢ekilen ikinci veya daha fazlasi
icin verilir.

Gecersiz Tarih veya Saat: Tarih veya saat formatinin yanlis olmasi nedeniyle
verilir.

Tammsiz Kart: Cihazdan gelen bilgiyle tanimli kartlarin formati tutmadiginda
veya kart numarasinin programda tanimlanmamasi sonucunda verilir.

Ornek:
Cihazdan Gelen Bilgi Tanimh Kart Durum

0001 1 Hatali
0001 0001 Dogru



GIRIS ve CIKISLAR

Giris — Cikislar1 gormek i¢in Cihazdan Gelen Bilgileri Aktarma islemini
yapiniz (Personel kart saatleri ¢ekilen kartlar1 siz aktarma yapana kadar kendi
hafizasinda tutacaktir. Bilgileri gormek i¢in bu islemi yapmalisiniz).

Toplu halde gormek icin Islemler meniisii — Giris Cikislar boliimiinii seciniz.
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Kisi kisi gdrmek i¢in Islemler meniisii — Personel Bilgileri — Giris Cikislar

bolimiinii se¢iniz.
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Yeni Giris Cikis Ekleme:

Toplu halde giris ¢ikis eklemek i¢in Giris Cikislar penceresindeyken sag klik
Yeni Ekle’ ye tiklaymiz. Karsiniza ¢ikan giris ¢ikis ekleme penceresinde sol
taraftakilistede mevcut personelinizin listesini, sag taraftaki listede ise giris
cikis eklenecek personellerin listesini goreceksiniz. Giris ¢ikis eklenecek
personeli segmek i¢in 6nce personelin lizerine konumlanip sol taraftaki listenin
altindaki butonuna basin veya personel iizerindeyken ¢ift klik yapiniz. Tim
personeli secmek i¢in butonunabasiniz. Aradan personel ¢cikartmak i¢in sag
taraftakilistenin altindaki butonuna basiniz veya personel tizerindeyken ¢ift klik
yapiniz. Tiim personeli liseden ¢ikartmak i¢in butonuna basiniz. Giris tarihini,
girig saatini, ¢ikis tarihini, ¢ikis saati boliimlerini doldurunuz. Sadece giris
eklemek istiyorsaniz giris tarihi ve giris saatini yazmaniz yeterli. butonuna
basarak islemi tamamlayiniz.

Kisi bazinda giris ¢ikis eklemek icin Islemler meniisii — Personel Bilgileri
altinda Giris Cikislar bdliimiine geliniz. Islem yapacaginiz personeli seginiz.
Yeni Ekle butonuna basmiz. Eklemek istediginiz tarihi ve saati yazip Ekle
butonuna basiniz.

Giris — Cikislarin Diizeltilmesi:

Giris Cikiglar iizerinde degistirme yapmak igin degisiklik yapilacak kaydin
tizerine konumlanin, sagklik Degistir veya cift klik yapip Giris Cikis Diizeltme
penceresini aciniz. Gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra Kaydet butonuna
basarak degisikligi kaydedin.

Kisi bazinda diizelme yapacaksaniz Personel Bilgileri ekraninda Giris Cikislar
boliimiindeyken ekranin altindaki Degistir butonu veya giris ¢ikis tizerinde ¢ift
klik yapiniz.

Giris — Cikislarin Silinmesi:

Giris Cikis1 silmek i¢in sileceginiz kaydin tizerine konumlanip sagklik Sil veya
Delete tusunabasip karsiniza ¢ikan diyalog penceresinde Evet’e basiniz. Belirli
bir araliktaki giris ¢ikiglari silmek i¢in 6nce silmek istediginizkayitlar
filtreleme yontemini kullanarak listeleyin. Giris — Cikislar izerinde sag klik
yap1p Listedeki kayitlar1 Sil ‘e tiklayip karsimiza ¢ikan diyalog penceresinde
Evet’e tiklaymiz.

Kisi bazinda silme islemi yapmak icin Personel Bilgileri ekraninda Giris
Cikislar boliimiindeyken Sil butonuna basarak secili kaydi, Tim{iinii Sil
butonuna basarak ekranda goriilen tiim giris ¢ikislari silebilirsiniz (Bu boliimde
secili olan personelin giris ¢ikislarmi silebiliriniz. Once giris ¢ikislari silinecek
personeli secip bu islemi yapmiz).



NOT: Silinen giris ¢ikiglarin geri doniisiimii yoktur. Liitfen giris ¢ikis silerken
dikkatli olunuz ve programin size vermis oldugu mesajlar1 dikkatlice okuduktan
sonraonaylayimniz.

Giris — Cikis Raporunun Alinmasi:

Karsiniza ¢ikan pencerede géormek istediginiztarih araligini belirtin (Tarih
Baslangi¢ — Tarih Bitis).

Girig — Cikislar1 yazicidan ¢ikartmak i¢in giris — ¢ikislar tizerinde Sag klik
yapniz.

Karsimiza ¢ikan meniide rapor’abasiniz.

Giris Cikis Raporlama Segenekleri penceresinde raporun ayarlarini
yapabilirsiniz. Her seferinde ayniayarlar kullanmak istiyorsaniz Ayarlari
Kaydet butonuna basip ayarlarinizi kaydedebilirsiniz.

Onizleme yaparak raporu gorebilir butonuna basarak yazdirabilirsiniz veya
Yazdir butonunabasarak onizleme yapmadan yazdirabilirsiniz.

Gosterilecek Alanlar:

Kart No: Personel Kart Numarasi.

AdiSoyadi: Personelin adisoyadi.

Grubu : Personelin bagli oldugu grup ada.

Bolimii : Personelin bagli oldugu boliimiin ad.

Giris Tarihi: Personelin hangi tarih de iger1 girdigi.

Giris Saati: Personelin hangi saat de igeri girdigi.

Girilirken Basilan Tus : Personelin igeri girerken hangi tusu kullandig1
(Giris - Cikas).

Kayit Girig Tiirii : Personel giriginin kim tarafindan yapildigi (Elle
eklenen veya degistirilen girisin yanma “E” harfi koyulur.)

Kisisel Rapor: Sadece bir kisinin Giris — Cikis rap orunu alacaksaniz bu
secenedi isaretleyin, isaretlemezseniz giris ¢ikiglari giinlere gore gruplayarak
gosterecektir.



EK KESINTI ve KAZANCLAR

Bubdliimde Avans, Yol Parasi, Yemek Parasi, Prim...vb gibi personelin maasi
disinda ekstraparalar1 girebilirsiniz.

Ek Kazanc¢ ve Kesinti Girisleri:

Toplu halde giris yapmak icin islemler Meniisii— Ek Kazang ve Kesinti Girisi
boliimiine geliniz.
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Belirli bir oranda veya miktarda giris yapmak i¢in Toplu Giris boliimiini
seciniz. Islem Tarihi ve Verilis Tarih’lerini belirtin. Tiirii kismimda vereceginiz
tlirli belirtin (Avans, Yol Parasi, Yemek Parasi, Prim...vb). Maasininbelirli
bir oranmi vermek i¢in Oran Olarak Ver onay kutusunuisaretleyiniz. Verilecek
Oran boliimiine istediginiz orani yaziniz (% olarak). Herkese belirli bir miktarda
vermek i¢in Oran Olarak Ver onay kutusunuisaretlemeden miktari kismina
vereceginiz miktar1 yaziniz. Bu islemi yaptiktan sonra hangi personellere
ekleyecekseniz sol taraftaki personellerinizin iginden secerek sag taraftaki
listeye atiniz ve Ekle butonuna basimz.

Uzerinde bulunulan personeli sag tarafki listeye ekler (Cift klik).
Sol taraftaki tiim personeli sag taraftaki listeye aktarir.

Uzerinde bulunulan personeli listeden ¢ikartir (Cift Klik).

Tim personeli listeden ¢ikartir.



Herkese farklimiktarlarda vermek istiyorsamz Kisi Bazinda Girig bolimiine
geliniz. Kime ne kadar vereceginizi Miktar kolonuna giriniz. Islem Tarihi,
Verilis Tarihi ve Tiirlinii belirttikten sonra Ekle butonuna basmiz.

Kisi bazinda giris yapmak i¢in Islemler meniisii — Personel Bilgileri — Ek
Kazang ve Kesintiler bolimiindeyken Yeni Ekle butonunabasinz. Karsiniza
cikan pencerede Islem Tarihi, Verilis Tarihi, Miktar1 ve Tiiriinii belirtikten sonra
Kaydet butonunabasiniz.

Ek Kazanc ve Kesintilerin Diizeltilmesi:

Personel Bilgileri — Ek Kazang ve Kesintiler boliimiine geliniz. Diizeltme
yapacagmizpersoneli secin. Degistireceginiz kaydin tizerine gelip Degistir
butonuna basiiz. Gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra Kaydet butonuna
basiniz.

Ek Kazanc¢ ve Kesintilerin Silinmesi:

Personel Bilgileri — Ek Kazang ve Kesintiler boliimiine geliniz. Islem
yapacaginiz personeli secin. Silinecek Ek Kazang ve Kesintibilgisinin iizerine
gelip Sil butonunabasimiz. Tiimiinii Sil butonulistede gérmiis oldugunuz
bilgileri silecektir.

Ek Kazanc ve Kesintilerin Raporunun Alinmasi:

Raporlar Meniisii — Ek Kazanc ve Kesinti Raporu boliimiine geliniz. Gormek
istediginiztarihler araligini belirtin. Sadece bir tiirii gormek icin Tiirt kismindan
secebilirsiniz. Gerekli filtrelemeleri yap tiktan sonra yazictya gondermek i¢in
Yazdir, yazdirmadan 6nce gormek i¢in Onizleme butonlarini kullanmiz.

Islem Tarihi: Kesinti veya Kazancin eklenecegi / ¢ikartilacag: tarihi belirtir.

Verilis Tarihi: Kesinti veya Kazancim kisiye hangi tarihte verildiginde belirtir
(Bilgi Amach).



BOLUM TANIMLAMALARI

Yeni Bir Bolim Ekleme:

1-Calisma Sistemleri formunu a¢iniz. Tanimlamalar meniisii altindan
ulasabilirsiniz.
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2-Karsmiza gelen sayfada sekmeler kismindan Boliimler adli sekmeyi
tiklaymiz.

3-Formda Yeni Ekle butonunabasiniz.

4-Boliim Adi kismina eklemek istediginiz boliimiin ismini giriniz.
5-Son olarak Kaydet butonuna basiiz.

Boliim Degisikligi Yapma:

1-Calisma Sistemleri formunu aginiz. Tanmimlamalar meniisii altindan
ulasabilirsiniz.

2-Karsmiza gelen sayfada sekmeler kismindan Boliimler adli sekmeyi
tiklayiniz.

3-Degistirmek istediginiz boliimii isaretleyiniz.

4-Boliim ad1 kismina yeni boliimiin ismini giriniz.

5-Degistir butonuna basiniz.

Bolim Silme:




1-Calisma Sistemleri formunu a¢giiz. Tammlamalar meniisiialtindan

ulasabilirsiniz.
2-Karsmiza gelen sayfada sekmeler kismindan Boliimler adli sekmeyi
tiklaymiz.

3-Silmek istediginiz bolimii isaretleyiniz.

4-Sil butonuna basiniz.

5-Secili boliimii silmek isteyip istemediginizi soran bir mesaj gelir silmek
istiyorsaniz evet butonuna basiniz.

NOT: Boéliimleri silinen personelin raporlarda hi¢bir bilgisini goremezsiniz!!!
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Donemler personel bilgilerinde giris ¢ikilari, izinleri, ek kazang ve kesintileri,
calisma saatlerini ve ddemeleriaylara gore gruplayarak gostermek i¢in
kullanilir. Boylelikle geriye veya ileriye ait bilgilere hizli bir sekilde erismeniz
saglanir. Ayricabilgilerin birbirine karigsmasi 6nlenerek verilerin biitlinligi
saglanir. Program bilgisayariiz tarihine gore otomatik olarak aktif donemi
bularak o doneme ait bilgileri gésterir. Her grubun kendine ait bir donemi
olmasi gerekir. Aksihaldebulundugunuztarihiiceren bir bulunamayacak ve
personel bilgilerinde sadece bulundugunuz giine ait bilgiler gosterilecektir.



Yeni Bir Donemin Ac¢ilmasi:
Tanimlamalar meniisiialtinda Donemler béliimiinii seginiz.

Yeni Ekle butonuna basiiz. Donem adi kismma dénemin adini giriniz. Burada
dikkat etmeniz gereken donemin hangi yila, hangiaya ve hangi grubu ait
oldugunu donem adi kisminda belirtmektir. Boylece donemlerin bir birine
karismasi onlenmis olacaktir.

Ornek: Mesaili grubun Ocak 2018 dénemini agmak igin:
2018 Ocak Mesaili seklinde girebilirsiniz.

Donemin basladigi ve bittigi tarihleribelirtin. Donemlik ¢alisma fazlasiveya
eksigi olup olmadigmi belirtin ve kaydet butonun basin.

Donemlik Calisma Fazlasi: belirtilen donem tarihleri 31 giinden olusuyorsa
burayabir giinliik fazlaligin kesilmesiicin giinliik ¢alima saatinizi yaziniz.
Cikarlacagi Alan: Donemlik calisma fazlasinin kesilecegi alani belirtir
(Varsayilan Normal Calisma dir).

Donemlik Calisma Eksigi: 30 giinden dahaazolan donemlerde calima giliniin
30 giine tamamlamak i¢in kullanilir.

Eklenecek Alan: Donemlik ¢calima eksiginin eklenecegi alanibelirtir
(Varsayilan Normal Caligmadir).

Donem Bilgilerini Degistirme:

Ekraninin sol tarafindaki donemler listesinden lizerinde degisikli yapacaginiz
donemi secin. Bilgiler lizerinde gerekli degisiklikleriyaptiktan sonra Degistir
butonuna basiniz.

Belirtilen Tarihler Arasindaki Dénemleri Listelemek I¢in; ekraninimn altinda
bulunaniki tarih kutusundan gormek istediginiz tarihleri belirtip Arasindaki
Donemleri yazisina basiniz. Ekranin sol tarafindaki listede (Donem Adibashgi
altindaki) belirttigini iki tarih arasinda ¢calisma gruplariigin tanimlanmis
donemleri goreceksiniz. Listeyi tekrar eski haline dondiirmek i¢in Tiim
Donemleri Listele yazisia basiniz.



DEVAMSIZLIK, GEC KALANLAR, ERKEN CIKANLAR,
MESAI YAPANLAR RAPORU

Islemler meniisii — Puantaj boliimiine geliniz.
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Giinliik Puantaj boliimiinii se¢iniz (Standart olarak secili gelir).

GoOrmek istediginiztarihler arasinin puantajani yapiniz (Daha 6nce yaptiysaniz
tekrar yapmaniza gerek yoktur).

Ekran Bilgileri:

Kart No Baslangig, Kart No Bitis: Belirtilen ikikart numarasi arasindaki
kartlari hesaplatmakicin kullanilir. Tiim kartlart hesaplatmak i¢in bos birakiniz.
Baslangic ve Bitis Tarihi: Maas hesaplatma doneminin baslangi¢ ve bitis
tarihlerini belirtir.

Grup, Boliim, Servis, Durum, Gorev, Firma: Sadece belirtilen sartlardaki
personellerin hesaplatmasini yapmak i¢in kullanilir. Eger X boliimiinde calisan
personellerin belirtilen giin i¢in yapmis oldugu mesaileri géormek istiyorsaniz
Bolimii kismindan X boliimiinii segerek puantaj islemini baslatimz. Boylelikle
diger kisilerin hesaplanmasini beklemeden sonuglara dahahizli bir sekilde
ulasabilirsiniz. Tiim personelin hesaplamasini yaptiracaksanizbu boliimleribos
birakmiz.



Puantaj Sonuglari (Raporlar Meniisii — Puantaj Sonuclari)butonuna basmiz.
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GoOrmek istediginiz tarihler arasini seciniz.

Durum kismindan istediginiz boliimii se¢iniz (Devamsizlar, Geg kalanlar, Erken
cikanlar... vb).

Sonucu yazdirmak i¢cin Rapor butonunabasarak 6n izleme yapabilir raporu
butonuna basarak yazdirabilirsiniz.

PERSONEL MAASLARININ HESAPLATILMASI

Islemler meniisii altindan Puantaj boliimiinii seciniz. Karsiniza Giinliik ve
Aylik Puantaj Hesaplamalar1 bashikli pencere agilacaktir.

[k dnce Giinliik Puantaj bdliimiinii se¢iniz. Bu bdliimde personelin giinliik
calisma saatleri hesaplanmaktadir (Normal ¢calisma, Mesaileri, Devamsizlik, Geg
kalma, Erken Cikma...vb). Ayrica Devamsizlik, Geg kalanlar, Erken Cikanlar,
Mesaiyapanlar...vb. raporlarinin alinmasi i¢in de kullanilir. Giinliik puantaj
sonug¢larini géormek i¢in Puantaj Sonuglari butonuna basarak hesaplama
sonuglarinabakabilirsiniz. Burada iicretler ile herhangi bir islem yapilmaktadir.



Daha sonra Aylik Puantaj sekmesini tiklayiniz. Bu béliimde personelin giinliik
calisma saatleri secilen kriterlere gére toplanarak iicretlendirilir.

Maas dokiimlerini almak i¢cin Raporlar meniisiialtindan Genel Maas
Bordrosu veya Genel Maas Pusulasi’ni secerek sonuglari gérebilirsiniz.
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Genel Maas Bordrosu
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Kisi bazinda ayrimtilibordro almak icin Personel Bilgilerine gelerek dokiim
almak istediginiz personeli listeden se¢in. Daha sonra Bilgi sekmesini tiklayn.
Burada gormek istediginizdénemi donem adi kismindan secin. Raporlar
mentisiinden Ayrintih Kisisel Bordro’yu secerek sonuglari gérebilirsiniz.
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Aynntil Kigisel Personel Bordrosu

Kart No 0001 i;e Girig Tarihi  09.27.2018 Maag 1.000.00
Sicil No Cikug Tarihi Saat Ucreti 3,03
Adi Soyad AHMET YILbAZ
Tarih Girig [Cikig | N.C. | %50 |%100 [Ucs.l | Gec | Eks. | Erk. | Dvm. [Durum
01.11.2018 Per |08:08{19:00 [11:00
02.11.2018 Cum|14:09 [ 12:02 | 04:02 06:58 Cikig Eksik
03.11.2018 Cmt 11:00 Hafta Tatili Crot.
04 112018 Paz 11:00 Hafta Tatili Paz
05.11.2018 Pzt |08:06|18:52 [11:00
06.11.2018 Sal |08:11 11:00 Gikis Eksik
07.11.2018 Car |08:11 11:00 Cikig Eksik
08.11.2018 Per 11:00 |Devamsiz
09.11.2018 Cum 11:00 |Devamsiz
10.11.2018 Cmt 11:00 Hafta Tatili Crot.
11.11.2018 Paz 11:00 Hatta Tatili Paz
12.11.2018 Pzt |11:38]20:12[07:09)01:00 03:38 [00:13
13.11.2018 Sal 11:00 |Devamsiz
14.11.2018 Car 11:00 |Devamsiz
15.11.2018 Per 11:00 |Devamsiz
16.11.2018 Cum 11:00 |Devamsiz
17.11.2018 Cmt 11:00 Hafta Tatili Crot.
18.11.2018 Paz 11:00 Hatta Tatili Paz
19.11.2018 Pzt 11:00 Hasta
Bordro Alanlan Gun Saat Ucret | Ek Kaz. wve Kesintiler Odemeler
Marmal Gahgrma 11 110:11 333.89 | Avans -10,00 | Mormal Gahgma 11 110:11 333,89
% 50 Mesai 01:00 4.55 | Bank. ‘vatan 100,00 | 1 iz Hakedisi 323,89
.% 100 Mesai Is Kur -200,00 NG Hdenen
Ueretsiz lzin 0 Kesintiler Top.  -310,00
GegKalma 1 0338 1,01 [Prim 300,00 | NG Kalan 323,89
Eksik Galisma 3 2213 -67.32 | ol Par Farla Mesai 01:00 455
Erken Ckma 1 06-58 -21.11 | emek Far. F . Ocenen
Devamsizlik 6 66:00 -200.00 | Geg. Don. Dev.
Kazanglar Top. 300,00 F.M. Kalan 435
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NOT: Personel Takip Sistemi programi otomatik olarak hesaplama
yapmayacagi i¢in rapor almadan 6nce mutlaka puantaj islemlerini yapiniz. Aksi
halde son yapmis oldugunuz puantaj sonuglarmi gosterecektir. Bu da yanlis
bilgilendirmeye yol agacaktir.



